
               
 

 
Zur Verstärkung unseres Teams suchen wir zum nächstmöglichen Zeitpunkt eine 

 

Telefonkraft / Anmeldekraft 
(m/w/d) in Teilzeit 

 
Unsere Praxis ist eine Spezialpraxis für bildgebende und interventionelle Brustdiagnostik. Unsere 
Leistungen umfassen alle Verfahren der bildgebenden und interventionellen Brustdiagnostik 
einschließlich MRT und verschiedener Biopsiearten. 
 
Ihre Aufgaben sind im Wesentlichen:  
 

o Einpflege der Patiententermine in das Praxis-EDV-System 

o Terminvergabe/-koordination per Telefon und E-Mail 

o Diverse administrative Tätigkeiten (Einlesen rad.Bilder etc.) 

o Patientenaufnahme  

 
Wir bieten Ihnen:  
 

- einen zukunftssicheren Arbeitsplatz in einem innovativen Unternehmen 
- kein Nacht- und Wochenenddienst 
- leistungsgerechte Bezahlung 
- eine gründliche Einarbeitung 
- eine selbstständige Tätigkeit in einem wertschätzenden Arbeitsumfeld in familiärer 

Atmosphäre mit einem kooperativen Führungsstil 
- flexible Arbeitszeiten unter Berücksichtigung dienstlicher Belange 

 
Wir wünschen uns: 
 

- eine aufgeschlossene, kommunikationsfreudige Persönlichkeit mit Empathie und Freude im 
Umgang mit Patienten. 

- ein zuvorkommendes und serviceorientiertes Auftreten. 
- medizinische Kenntnisse, sind aber kein Muss- 
- eine zuverlässige, diskrete und strukturierte Arbeitsweise. 
- gute Deutschkenntnisse in Wort und Schrift - Englischkenntnisse von Vorteil. 

 
Sollten Sie sich von der Stellenanzeige angesprochen fühlen, freuen wir uns auf Ihre 
Bewerbungsunterlagen unter Angabe Ihrer Gehaltsvorstellungen, idealerweise Ihres aktuellen 
Gehaltes und Ihres frühestmöglichen Eintrittstermins. 
 
Wenn Sie gerne in einem sehr netten Team arbeiten, dann sind Sie bei uns genau richtig.  

Wir freuen uns auf Sie! 
 
Ihre vollständigen Bewerbungsunterlagen senden Sie bitte schriftlich an: 
 
Brustdiagnostik München - Frau Prof. Dr. Sylvia H. Heywang-Köbrunner 
z.Hd. Frau Ingrid Sedelmeier 
Sonnenstr. 29 
80331 München 
 
Oder per E- Mail an Ingrid.Sedelmeier@brustdiagnostik-muenchen.de 
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