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Sonnenstraße 29, 80331 München 

 

Zur Verstärkung unseres Teams an der Anmeldung und in unserer Telefonzentrale suchen wir zum 
nächstmöglichen Zeitpunkt eine 

 

 

Anmeldekraft 
(m/w/d) in Teilzeit 

 
 

Unsere Praxis ist eine Spezialpraxis für bildgebende und interventionelle Brustdiagnostik. Unsere 
Leistungen umfassen alle Verfahren der bildgebenden und interventionellen Brustdiagnostik, 
einschließlich MRT und verschiedener Biopsiearten.  
 
 

Ihre Aufgaben sind im Wesentlichen: 
 

- Patientenaufnahme an der Praxisanmeldung 

- Einpflege der Patientendaten in das EDV-System 

- Vorbereitung der Patientenakten  

- Terminvergabe/-koordination per Telefon und E-Mail 

- Terminkoordination im Ärzteplan  

- Diverse administrative Tätigkeiten   

 

Wir bieten Ihnen:  
 

- Verkehrsgünstiger Arbeitsplatz im Stadtgebiet München, der mit öffentlichen Verkehrsmitteln 

(S- und U-Bahn) sehr gut erreicht werden kann 

- Leistungsgerechte Vergütung 

- 30 Urlaubstagen (bei einer Fünftagewoche) 

- Unbefristeten Arbeitsvertrag 

- Umfassende Einarbeitung  

- In unserem aufgeschlossenen Team erwartet Sie ein vielseitiges und interessantes 

Aufgabengebiet mit modernster Ausstattung.  

 
 

Wenn Sie gerne abwechslungsreich mit einem sehr netten Team arbeiten, dann sind Sie bei uns 
genau richtig. Sollten Sie noch Fragen hierzu haben, gibt Ihnen Frau Ingrid Sedelmeier 
(ingrid.sedelmeier@brustdiagnostik-muenchen.de) gerne Auskunft.  
 
Bitte senden Sie Ihre vollständigen Bewerbungsunterlagen per E-Mail an 
bewerbung@brustdiagnostik-muenchen.com.  
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